ASTA - Fachhochschule Wiesbaden - Kurt-Schumacher-Ring 18 - 65197 Wiesbaden

Auszahlungsbeleg

Nr. Auszahlungsbetrag € Cent
Verwendungszweck:

Auszahlung durch / Sachbearbeiter:

Personliche Daten des Empféangers:

Name:

Vorname:

Stralde und Hausnummer:

PLZ und Wohnort:

Legitimation:

Kopie des Personalausweis / Fihrerschein als Kopie anfligen.

Betrag dankend erhalten

Ort, Datum Unterschrift des Empféngers

Belehrung

Der Empfanger haftet fur schuldhafte Verletzung seiner Sorgfaltspflicht. Er wurde Gber die
besonderen Pflichten zum Nachweis der Verwendung der Ubergebenen 6ffentlichen Gelder
informiert.

Die Verwendung ist durch ordentliche Belegfiihrung innerhalb von 10 Werktagen nach
Beendigung des genehmigten Projekts abzurechnen. Die Abrechnung erfolgt nach
Malstaben der Grundsatze ordnungsgemaiser Buchfiihrung, zeitnah und lickenlos in Form
eines Kassenbuchs.

Im Kassenbuch werden alle Geschéftsvorfélle festgehalten, die mit Bargeld bezahlt wurden.
Der im Kassenbuch errechnete Saldo gibt an, wie viel Bargeld sich in der Barkasse befindet.
Zudem beinhaliet jedes Kassenbuch auch die Buchungsbelege der Geschéftsvorfaile. Auch
muss jeder Geschéftsvorfall eine Belegnummer erhalten.

Bei mangelhafter oder nicht erteilter Abrechnung kann der gesamte Auszahlungsbetrag vom
Empféanger zuriick gefordert werden.

Dem Empféanger wurde ein Muster zur Kassenfuhrung tbergeben.

Vorstehende Belehrung wird mit Unterzeichnung anerkannt.

Ort, Datum Unterschrift des Empfangers



